.
MUNICIPALIDAL DPE

APRUEBA REGLAMENTO PARA
OTORGAMIENTO DE COMODATOS EN
INMUEBLE MUNICIPALES.

DECRETO EXENTO N° 202/ 6721 /2014.-

CHILLAN, 29 de diciembre de 2014,

VISTOS:

a) Las facultades que me confiere la Ley
N°18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones posteriores;

b) Lo establecido en la Resoluciéon 520 de 1996
de Contraloria General de la Republica y sus modificaciones posteriores;

c) El interés del Municipio de satisfacer las
necesidades de la comunidad local y asegurar su participacion en el progreso
econémico, social y cultural de la comuna;

~ d) E ftrabajo desarrollado en las diversas
reuniones de la Comision de Organizaciones Comunitarias del Concejo Municipal, trabagjo
con funcionarios municipales involucrados, socializacién en Escuela Comunal de
Capacitacién de Organizaciones Comunitarias;

CONSIDERANDO:

a) E Reglamento para otorgamiento de
comodatos en inmuebles municipales;

DECRETO:

1.-  APRUEBASE en todas sus partes el
REGLAMENTO PARA OTORGAMIENTO DE COMODATOS EN INMUEBLE MUNICIPALES, las que
se transcriben a continuacién:

-~ REGLAMENTO
PARA OTORGAMIENTO DE COMODATOS EN INMUEBLE MUNICIPALES

ARTICULO 1:

El presente reglamento tiene por objeto establecer los principios, requisitos, obligaciones y
procedimiento para el otorgamiento de comodatos de inmuebles municipales, ademds
regulara el proceso de seguimiento para la correcta utilizacién y aprovechamiento de los
inmuebles entregados.

ARTICULO 2:

El comodato o préstamo de uso es un contrato por el cual la Municipalidad de Chillan

entrega gratuitamente un inmueble municipal o parte de él a una Persona Juridica sin

fines de lucro, con el objeto que esta Ultima cumpla con los fines para los cuales lo

solicité y lo restituya al término  del plazo por el que se otorgue. El comodato se

denomina precario cuando el comodante se reserva el derecho de pedir la restitucién del
~inmueble en cualquier tiempo y aun sin expresion de causa.

i A\ . . . . s
Parados efectos de este reglamento, se consideran las siguientes definiciones:

SOLICITANTE: Persona Juridica sin fines de lucro que solicita a la Municipalidad de

'-"'"”"Chilign el oforgamiento de un comodato.
<
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COMODANTE: La Municipalidad de Chillan.

COMODATARIO: Persona Juridica sin fines de lucro a cuyo favor se entrega un bien
inmueble en comodato

ARTICULO 4:

Podran solicitar la entrega de un inmueble o parte de él, en comodato, las personas
juridicas sin fines de lucro, especialmente las juntas vecinales y demds organizaciones
comunitarias funcionales, las Iglesias y otras organizaciones religiosas regidas por la ley
numero 19.638

ARTICULO 5:

Las personas naturales y las personas juridicas con fines de lucro, no podran ser
beneficiarias de un comodato sobre un inmueble municipal o  parte de él, salvo que
por resolucion fundada el Alcalde decida otra cosa.

ARTICULO é:
Las Personas Juridicas que soliciten el otorgamiento o la renovacién de un comodato,
deberdn cumplir con los siguientes requisitos:
I- Contar con personalidad juridica vigente y tener su directorio al dia, tanto al
momento de efectuar la solicitud como durante todo el periodo por el que se

o~ otorgue.

2- No tener deudas ni rendiciones pendientes con la |. Municipalidad de Chillan.

ARTICULO 7:

La Direccién de Desarrollo Comunitario  tendrd la obligacién de otorgar la orientacién y
asesoria correspondiente a las organizaciones interesadas en solicitar un comodato.
Deberd iguaimente mantener al dia un registro con la informacién de los comodatos
otorgados, entidad beneficiaria y tiempo de vigencia de la autorizacién. En dicho registro
deber@n consignarse ademds, los resultados de las fiscalizaciones que  realicen
funcionarios municipales..

ARTICULO 8:

Las solicitudes de otorgamiento de comodato o de su renovacién deberdn ser
presentadas en la Oficina de Partes de la Municipalidad de Chillén, debiendo adjuntar lo
siguiente:

a) Carta solicitud dirigida al Sr Alcalde, en la que se deberd singularizar el inmueble
© parte que se solicita, indicando direccidn, rol de avallo y datos de inscripcion

' en el Conservador de Bienes Raices de Chillan y todos aquellos otros antecedentes

que permitan identificar el inmueble. La solicitud debe estar suscrita por quien
tenga la representacion de la entidad, quien deberd adjuntar los antecedentes
que acrediten la personeria que se invoque, debiendo individualizarse con
nombre completo, domicilio, cedula de identidad, teléfono y correo electrénico si
lo tuviere,

b) Fotocopia del certificado de vigencia de la persona juridica y del Directorio.

c) Deberd informar la infraestructura, construcciones o condiciones existentes en el
terreno objeto de la solicitud.

d) Debera indicar el plazo por el cual solicita el comodato y sefialar someramente el
objetivo y fines que la organizacion se propone desarrollar en el inmueble.

e) En el caso que la entidad solicitante busque ejecutar un proyecto que contemple
el mejoramiento de las edificaciones existentes o la construccidén ya sea de
oficinas, sede social, camarines u otras similares, deberd acreditar que cuenta
o se contara con el financiamiento necesario para la ejecucién del proyecto.

f) Si la entidad no acredita recursos financieros para la ejecucion de algun

/\ proyecto, deberd contar con un programa de actividades que contemple el uso
\Gi! A ¢ romlmenie provechoso del inmueble. En este Ultimo caso el comodato serd
j:b © Precario, reservandose  la Municipalidad el derecho de ponerle término a la

e *qdionzccron otorgada, en cualquier tiempo, sin derecho a indemnizacién d
— SECRETARIU .mngunc: especie.
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gl Deberd finalmente adjuntarse a la solicitud una carta compromiso suscrita por la
Directiva de la organizacién, debidamente mandatada para tal efecto por la
asamblea general ordinaria o extraordinaria de socios de la agrupacién, en la cual
cada uno de los integrantes se compromete a cuidar y mantener en buen estado
el inmueble, como asimismo a pagar oportunamente las cuentas por los
consumos bdsicos con que este cuente. El acta de la asamblea que al efecto se
verifique deberd, igualmente, adjuntarse.

ARTICULO 9:

Recibida por la oficina de partes la solicitud, se le dard un nUmero de ingreso y sera
remitida  junto a los antecedentes acompafados a la Direccién de Desarrolio
Comunitario, donde se hard un andlisis para verificar que se hayan adjuntado todos los
antecedentes sefalados en el articulo anterior. Si faltare alguno de ellos, o la informacién
proporcionada no satisfaga los requisitos indicados, se requerird a la organizacién
interesada que subsane dichos reparos  en un plazo que no podrd superar 10 dias
hdbiles contados desde que se notifiquen los reparos, bajo apercibimiento de tener por
no presentada la solicitud, devolviendo los antecedentes al interesado.

ARTICULO 10:
Verificada la conformidad de los antecedentes o subsanados los reparos, la Direccion de
Desarrollo Comunitario deberd pronunciarse por escrito sobre la conveniencia O no de
acceder al comodato solicitado. En caso de ser negativo, deberd sefalar
detalladamente las razones que fundamentan el rechazo.

o ARTICULO 11:
Para emitir el pronunciamiento, la Direccién de Desarrollo Comunitario deberd requerir
informes de:

a) La Direccién de Finanzas, acerca de si la entidad solicitante tiene deudas o]
rendiciones de cuenta pendiente con la Municipalidad de Chillan.

b) La Direccién de Control, acerca de si la entidad solicitante tiene deudas o
rendiciones de cuenta pendiente con la Municipalidad de Chillan.

c) La Secretaria de Planificacién Comunal, acerca de si en el inmueble
solicitado en comodato, existe o no algin proyecto a desarrollar por el
municipio.

d) La Direccién de Asesoria Juridica, acerca del dominio del inmueble para lo
cual deberd adjuntar ademds del certificado de avaltos el certificado de
dominio vigente.

e) La direccién de Obras Municipales, acerca de las edificaciones existentes si las
hubiere y la condicion legal de las mismas.

Cada una de las Direcciones anteriormente sefialadas deberd evacuar su informe

en plazo un no superior a 15 dias habiles contados desde Ia recepcién del

requerimiento de informacion.
~

ARTICULO 12:
Una vez evacuado el informe favorable por la Direccién de Desarrollo Comunitario, la
carpeta de antecedentes se remitird al Sr Alcalde para que en definitiva adopte Ia
decision de otorgar o no el respectivo comodato.

Si el informe de la Direccién de Desarrollo Comunitario es negativo, se devolverdn
todos los antecedentes a la entidad solicitante explicando las razones del rechazo.

ARTICULO 13:

La circunstancia de que un solicitante cumpla con todos los requisitos establecidos en
este Reglamento no hace obligatorio al municipio, la entrega del comodato, pues se
trata de una facultad exclusiva del Sr Alcalde quien debe decidir si lo otorga o rechaza.

ARTICULO 14:

Si'la solicitud  es aprobada por el Sr Alcalde, la carpeta de antecedentes se remitira por
oficio al Sr. Secretario Municipal, para  su inclusién en Ia tabla del la sesién ordinaria mas
————préxima que celebre el Honorable Concejo Municipal.

i ."".L i ,,i \\
=\ ﬁi&uc LO 15:

__Apr"cig a que sea la propuesta del Alcalde por el Honorable Concejo Municipal, el Sr.
- SECRETA 'Secrgto io Municipal deberd remitir los antecedentes junto a un certificado que acredite
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el acverdo favorable, a la Direcciéon de Asesoria Juridica para la elaboracién del
contrato correspondiente.

ARTICULO 16.
El contrato de comodato deberd, alo menos, establecer las siguientes menciones:

| B

Obligaciones del comodatario;

a.-) Cumplir con los fines especificos del comodato

b.-)Mantener en 6ptimas condiciones el bien inmueble entregado . como asi
también las instalaciones que en el existan o se construyan..

c.-) Pagar oportunamente las cuentas de servicios bdsicos como agua, luz, gas,
teléfono.

d.-) Mostrar y exhibir las dependencias cuando sea solicitado por el funcionario
municipal a cargo de la inspeccién

e.-) Facilitar el tereno y/o la infraestructura que se construya a ofras
organizaciones comunitarias que asi lo soliciten, para realizar reuniones y eventos
deportivos o recreacionales, como asimismo autorizar que el inmueble sea
utiizado por la Municipalidad de Chillan, incluyendo sus diferentes oficinas
municipales, para reuniones o actividades de capacitacién a los vecinos del
sector. El ejercicio de esta facultad deber& ser coordinado con la Direccién de
Desarrollo Comunitario.

f-) Si el inmueble entregado en comodato es una multicancha o un recinto
deportivo, se deberd establecer la obligacién del comodatario de permitir el
acceso y uso gratuito del recinto a los nifos del sector donde éste se encuentre,
conforme a una planificacién u horario que deberd ser publicado en un lugar
visible para el conocimiento de la comunidad. Para el ejercicio de este derecho,
la solicitud deberd ser presentada por un adulto quien se hard responsable de la
actividad.

g.-) El comodatario deberd mantener la vigencia tanto de de su personalidad
juridica como de su directiva, durante todo el periodo que dure el comodato.
En el evento de que la organizacion no diera cumplimiento a esta exigencia
deberd restituir el inmueble e instalaciones a la Direccion de Desarrollo
Comunitario, quien asumird la supervision de las instalaciones  hasta que se
regularice la situacion. Si transcurren mds de 3 meses sin que se haya regularizado
la documentacién de la organizacién, el Municipio dard por terminado en forma
anficipada el comodato, sin derecho a indemnizacién alguna, restituyéndose
definitivamente el inmueble al municipio.

f-) Entregar semestraimente en la Direccién de Desarmollo Comunitario, un
programa de actividades que redlizard el comodatario dentro del semestre,
planificacion que deberd ser remitida, a mas tardar, dentro de los Ultimos 15 dias
del semestre que precede. El programa de actividades podrd ser informado por
carta o correo electronico.

g.-) Llevar un Registro de las organizaciones que hagan uso de las instalaciones,
con los documentos de respaldo que las sustenten.

Prohibiciones.

a.-) Dar al inmueble un uso distinto al objeto para el cual fue autorizado.

b.-) Estard prohibida la venta de alcohol en el bien entregado en comodato,
salvo que haya sido autorizada previamente mediante por resolucién fundada,
otorgada por el Director de Desarrollo Comunitario y acredite el cumplimiento de
las exigencias legales.

c.-) Se prohibe destinar los dineros recaudados por concepto de reembolso a otros
fines que no sean los fines propios del comodato o de la organizacién beneficiaria
establecidos en sus estatutos.

ARTICULO 17:
El contrato de comodato, una vez suscrito por el Alcalde y los representantes de la

.
-

erCRE

X

_..--r-.'.-_:} < \

== '____,__....----" J ‘.j

N

e

anizacion beneficiaria, deberd ser aprobado por decreto alcaldicio, dejandose

-
AP SO
QLR ¢

¥
>

ran para dotar el inmueble de servicios basicos.
\

ncia en dicho acto administrativo de las autorizaciones que los beneficiarios

DE LA FISCALIZACION
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ARTICULO 18:

Las entidades favorecidas con la entrega de un inmueble en comodato deberdn cumplir
con los propdsitos y fines de la organizacién y ademds con aquellos propuestos en la
solicitud a que se refiere el articulo 8° del presente Reglamento. La fiscalizacion se
realizard@ por la Direccién Inspecciéon a requerimiento de la Direccién de Desarrollo
Comunitario, conforme a la planificacién propuesta por la organizacién. De la
fiscalizacion del cumplimiento de objetivos y proyectos se emitird un informe por la
Direccion de Desarrollo Comunitario al Administrador Municipal.

Sin perjuicio de lo anterior la Direccion de Desarrollo Comunitario deberd realizar
una visita semestral al inmueble, para verificar en terreno el estado y condiciones del
mismo, y deberd verificar especialmente que los consumos de servicios bdsicos se
encuentren al dia.

ARTICULO 19:

Si la Direccion de Desarrollo Comunitario informa que la entidad no estd cumpliendo con
el contrato y los propésitos para que fue entregado el inmueble o que se hayan realizado
actividades prohibidas, se pondra término al contrato emitiéndose el comrrespondiente
Decreto Alcaldicio, previa aprobacién del Honorable Concejo Municipal.

ARTICULO 20:
Sin perjuicio de lo sefialado en el articulo anterior, La Municipalidad de Chillén podra dar
por terminado el contrato y exigir la restitucion del inmueble en los siguientes casos (no es
taxativo):
- Sisobreviene al comodante una necesidad imprevista y urgente del inmueble
- Si el comodatario no se adjudicare los fondos para ejecutar el proyecto de
construccion o habiéndolo hecho, no obtuviere el permiso de construccion dentro
de los dos anos siguientes a la adjudicacion de los fondos

ARTICULO 21:

Una vez cumplido el plazo por el cual fue otorgado el comodato o habiéndose
decretado su terminacidén anficipada, el comodatario deberd restituir la propiedad
dentro de los 10 dias habiles siguientes, contados desde la fecha en que la Municipalidad
de Chillan le notifique el respectivo Decreto Alcaldicio. La notificacién debera ser
efectuada personalmente al representante de la organizacién y en el evento de no ser
ello posible, por carta certificada dirigida al domicilio de la organizacién, entendiéndose
notificado del Decreto al tercer dia de entregada la carta en la oficina de correos.

DE LAS CONSTRUCCIONES
ARTICULO 22:
Las construcciones que se ejecuten en el inmueble entregado en comodato, deberdn
~ cumplir con la normativa establecida en el Plan Regulador Comunal de Chillan, en la Ley
General de Urbanismo y Construcciones y en su Ordenanza General y en todas aquellas
normas que en el futuro las reemplacen o regulen dichas materias.

ARTICULO 23:

Cualguier infraccion a la normativa legal vigente en materia de construccidon serd
exclusiva responsabilidad del comodatario, quien tendrd que indemnizar al comodante
por los perjuicios que se causen, sin perjuicio de que asistird al municipio, atendiendo a la
gravedad de la infraccién, el derecho de poner término al contrato, sin derecho a
indemnizacién de ninguna especie.

DE LOS HORARIOS

ARTICULO 24:
El comodatario se encargara de administrar el inmueble entregado en comodato y velar
por su correcto funcionamiento y mantencién. Deberd estar al dia en los pagos de los
servicios de electricidad, agua potable o similar, alcantarillado, teléfono y gas. Para tales
gctos la organizaciéon deberd contar con una persona responsable de la
| Fagiminisfracion, quien deberd exhibir, cuando se le solicite por la Direccion de Desarrollo
Cohﬂ@lfqrio o Inspectores Municipales, los recibos y comprobantes de aquellos pagos.
oo Cuandgg proceda a efectuar esta designacion, la entidad deberd informarlo por escrito a
' SEﬁggtl'.Dﬁecg:iéh de Desarrollo Comunitario, indicando domicilio, correo electrénico y/o los
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medios necesarios para noftificarlo cuando sea necesario. Sin perjuicio de lo sefalado, el
Unico responsable ante el municipio respecto de las obligaciones que impone el
comodato, sera siempre el comodatario.

ARTICULO 25:

El comodatario es responsable de lograr el éptimo uso de inmueble enfregado en
comodato, debiendo para ello planificar programas de accién, coordinar los diferentes
eventos y controlar todo lo que suceda en el recinto, esto conforme a las normas del
contrato y demas normas impartidas por el municipio.

ARTICULO 26:

El comodatario deberd implementar mecanismos de comunicacién que faciliten Ia
supervision del comodato, debiendo mantener en lugar visible para toda la comunidad lo
siguiente:

a.-) Proyecto general de la comodataria

b.-) Programa de actividades mensuales y horarios disponibles para la utilizacién del
recinto.

C.-) Registro de solicitudes de uso del recinto.

d.-) Registro de estado de pago de servicios de electricidad, agua potable, teléfono, gas
y otros convenios.

e.-) Libro o planillas de contabilidad bdsicos, en que se deje constancia de los montos de
dinero ingresados y egresados, de acuerdo a lo que establece el articulo 28

DE LOS REEMBOLSO POR LA OCUPACION DE LOS RECINTOS

ARTICULO 27:

La organizacién podra facilitar a ofras instituciones o a terceros el uso del inmueble
enfregado en comodato, siempre que sea compatible con los fines del mismo. Podrd
efectuar cobros por concepto de reembolso de gastos que genere el uso tales como luz,
agua, alcantarilado etc. Los valores por los reembolsos se determinaran por el
comodatario en asamblea de socios de la organizacién, debiendo registrarse en acta los
valores asignados y resoluciones acordadas, copia de la cual deberd remitise a la
Direccion de Desarrollo Comunitario. Los valores deberdn guardar relacién con los gastos
basicos del recinto y serdn publicados en un lugar visible y de facil acceso para a
comunidad.

Sin perjuicio de lo anterior, el comodatario podra permitir el uso de los recintos
entregados en comodato en forma gratuita cuando asi lo determine.

En situaciones de emergencia, cuando el municipio requiera las instalaciones
para utilizarla como albergue, el reembolso serd proporcional al tiempo en que sea
utilizada la sede, siendo de cargo de la Direccién de Recursos Fisicos satistacer el costo.

ARTICULO 28:

Ingresos y Egresos; Los primeros deberdn especificar el motivo del ingreso, el destino de la
utilizacién del recinto, fecha y horario de uso del recinto, direccién, nombre del usuario y
reembolso anticipado por la utilizacién. En relacién con los egresos se deberd sefalar el

motivo, monto fecha del egreso, debiendo guardar los documentos de pagos y/o el
respaldo correspondiente.

ARTICULO 29:
El comodatario deberd entregar al usuario un comprobante de pago de los reembolsos,
foliado y timbrado y que contenga la misma informacién que el articulo anterior.

ARTICULO 30:

Los dineros recaudados solo podrdn invertirse en los gastos que demande el uso del bien
inmueble.

ARTICULO 31:

——E-Contrato de Comodato se extinguira:
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¢) cuando la Institucién no cumpliere con las obligaciones estipuladas en el contrato.

d) si el Comodatario destina el inmueble entregado en Comodato a un fin distinto para el
cual fue solicitado.

e) cuando la Municipalidad requiera el inmueble por razones de interés publico.

ARTICULO 32:
El Departamento de Asesoria Juridica mantendrd un Registro de todos los bienes
inmuebles municipales entregados en Comodato.

ARTICULO 33:

El presente Reglamento comenzard a regir a partir de la fecha del presente Decreto y de
publicado en la pagina web municipal; y todas aquellas solicitudes de comodatos no
sancionadas por Concejo a esta fecha deberdn dar cumplimiento a lo indicado en el
presente Reglamento.

Publiguese en la pagina Web Municipal, momento en el cual se entenderd vigente para
todos los efectos legales.

Andtese, Comuniquese, y Transcribase a Concejo Municipal y a todas las Direcciones y
Departamentos Municipales, al Primer y Segundo Juzgados de Policia Local de Chillan y a
Secretaria Municipd, Oficina de Partes, Cimplase i

l y &Q\?
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COMUNICAD@A
-Sres. Concejales;

-Secretario Municipal;

-Alcaldia;

-Sres. Jueces de Policia Local;
-Administracién Municipal;

-Direccién de Control;

-Direccién de Administracion y Finanzas:
-Direccién de Asesoria Juridica:
-Direccién de Transito:

-Direccion de DOM;

-Direccién de Aseo y Ornato:

-Direccién de DIDECO;

-Direccion de SECPLA:

-Depto. Relaciones Publicas:

-DESAMU;

-DAEM;

-Direccién de Cementerio

-Oficina de Partes.
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